ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАРЖЕЛЯЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_______2023г. №__
О внесении изменений в некоторые муниципальные правовые акты администрации Варжеляйского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия

В целях приведения муниципальных правовых актов администрации Варжеляйского сельского поселения в соответствие  с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  администрация Варжеляйского сельского поселения постановляет:
1.Внести в постановление администрации Варжеляйского сельского поселения от 15.06.2016 №15 «Об утверждении Административного регламента администрации Варжеляйского сельского поселения по предоставлению  муниципальной  услуги   по  предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» следующие изменения:
1)подраздел 2 раздела 1 считать утратившим силу;
2)в разделе 2:
а)пункт 2.6.6. подраздела 6 дополнить абзацем 4 следующего содержания: 

«4)предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.»;
б)в подразделе 8:

-наименование подраздела 8 изложить в следующей редакции:  «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или приостановлении муниципальной услуги»;

-дополнить пунктом 2.8.5. следующего содержания: 
«2.8.5.Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены за исключением случая приостановки по письменной просьбе заявителя.»;
в)подраздел 14 дополнить пунктом 2.14.2. следующего содержания: 

«2.14.2.Органы, предоставляющие муниципальную услугу, обязаны  обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя, за исключением случая, если на основании федерального закона предоставление муниципальной услуги осуществляется исключительно в электронной форме.»;

г)дополнить подразделами следующего содержания:

«Подраздел 16. Перечень заявителей
Получателями муниципальной услуги могут быть граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, российские и иностранные юридические лица.
Интересы заявителей могут представлять:

-юридические лица - должностные лица, наделенные такими полномочиями в соответствии с учредительными документами юридического лица;

-лица, обладающие доверенностью, выданной юридическим лицом в установленном порядке;

-физические лица - лица, обладающие нотариально удостоверенной доверенностью заявителя;

-законные представители физического лица.

-индивидуальные предприниматели.

Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 17.Способ (способы) направления запроса о предоставлении муниципальной услуги

Запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги представляется (направляется)  следующими способами:

-на личном приеме в администрации;

-почтой на адрес администрации, указанный в пункте 1.3. 1.регламента;

-в электронном виде (удостоверяется электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-Ф3 «Об электронной подписи».
Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления поступившего в Администрацию или поданного через МФЦ.

Подраздел 18. Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги 
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, обязан в трехдневный срок в письменной форме уведомить заявителя о принятом решении путем направления решения по электронной почте заявителя (с уведомлением о прочтении) или вручения ответа лично  заявителю, по телефону ( приложение 4 к Регламенту).»; 
Подраздел 19.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок

Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – опечаток и ошибок) является представление заявителем или его представителем заявления (приложение 5 к Регламенту)  в адрес администрации. Срок регистрации заявления – 1 рабочий день.

Специалист администрации рассматривает заявление в течение 2 рабочих дней с даты регистрации заявления.

В случае выявления опечаток и ошибок специалист администрации без взимания платы осуществляет исправление и выдачу (направление) исправленного документа в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заявления.

Основанием для отказа в исправлении опечаток и ошибок является их отсутствие в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. В таком случае специалист администрации направляет заявителю уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Исправленный документ или уведомление об отсутствии опечаток и ошибок направляются (выдаются) способами, указанными в заявлении заявителя.
Подраздел 20.Порядок выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

Основанием для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее – дубликата) является представление заявителем или его представителем заявления ( приложение 6 к Регламенту)  в адрес администрации.  

Срок регистрации заявления – 1 рабочий день.

Специалист администрации рассматривает заявление и подготавливает дубликат в течение 2 рабочих дней с даты регистрации заявления.

Дубликат выдается без взимания платы в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заявления.

Дубликат документа не выдается, если предоставление муниципальной услуги приостановлено или отказано в предоставлении. В таком случае специалист администрации направляет заявителю уведомление об отсутствии подлинника документа в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Дубликат или уведомление об отсутствии подлинника документа направляются (выдаются) способами, указанными в заявлении заявителя.

Подраздел 21. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
Случаи оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрены.

Подраздел 22. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги, форма документа, являющегося результатом предоставления соответствующей услуги, форма заявления об исправлении технических ошибок в данном документе, форма заявления о выдаче дубликата документа, форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения, если иное не предусмотрено федеральным законом
Формы заявлений размещены в приложениях к настоящему Административному регламенту.
Подраздел 23. Способ (способы) направления заявителю документов (информации), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, определенным им в заявлении:

-лично в администрации Варжеляйского сельского поселения  на бумажном

носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе;

- почтовым отправлением на указанный в заявлении адрес;

- в виде электронного документа, заверенного электронной подписью».
д)дополнить следующими приложениями:

«Приложение 4
к административному регламенту
администрации Варжеляйского сельского поселения 
по предоставлению информации об объектах

 недвижимого имущества, находящихся в 

муниципальной собственности и 

предназначенных для сдачи в аренду
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ВАРЖЕЛЯЙСКОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТОРБЕЕВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ул.2-я Советская, д.45, с.Варжеляй,

Торбеевский район,

Республика Мордовия, 431046
тел.: (83456)2-87-45;

boriskina1960@bk.ru
________20___ №____
	

	
	(Ф.И.О. заявителя)

	
	

	
	(адрес заявителя)


	О рассмотрении заявления 

	

	По результатам рассмотрения заявления от ______№_______
о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Варжеляйского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду, и приложенных к нему документов, принято следующее решение: 

	

	            (указывается принятое решение о предоставление муниципальной услуги или мотивированный отказ )

	

	

	В случае несогласия с принятым решением Вы имеете право на его обжалование в досудебном порядке (жалоба может быть подана в администрацию Варжеляйского  сельского поселения), а также в судебном порядке в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.( заполняется в связи с отказам в получении муниципальной услуги)


Глава Варжеляйского сельского поселения

                                  Н.Н.Самсонова
Приложение 5
к административному регламенту
администрации Варжеляйского сельского поселения 
по предоставлению информации об объектах

 недвижимого имущества, находящихся в 

муниципальной собственности и 

предназначенных для сдачи в аренду
Главе 
 Варжеляйского сельского поселения 
 ___________________________________________ ___________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица,ИП) ___________________________________________

 (почтовый, юридический адрес)

 ___________________________________________ ___________________________________________ ___________________________________________

 (контактные телефоны, электронный адрес) 

Заявление 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок при оказании

муниципальной услуги
Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

_________________________________________________________________________

(наименование услуги)

Записано:________________________________________________________________

Правильные сведения:_____________________________________________________
Прошу исправить допущенную (опечатку, ошибку) и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.
Прилагаю следующие документы:___________________________________________

_______________________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить следующим способом 
_________________________________________________________________________

                  ( указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

 «_____» ______________ 20 ______ 

         __________________________
 
                                                                                 подпись заявителя 

Приложение 6
к административному регламенту
администрации Варжеляйского сельского поселения 
по предоставлению информации об объектах

 недвижимого имущества, находящихся в 

муниципальной собственности и 

предназначенных для сдачи в аренду
Главе 
 Варжеляйского сельского поселения 
 ___________________________________________ ___________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица,ИП) ___________________________________________

 (почтовый, юридический адрес)

 ___________________________________________ ___________________________________________ ___________________________________________

 (контактные телефоны, электронный адрес) 

Заявление
о выдаче дубликата
Прошу выдать дубликат результата предоставления муниципальной услуги 
_________________________________________________________________________

(наименование услуги)
от ________20__г. №___ .
Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить следующим способом 

_________________________________________________________________________

                  ( указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

 «_____» ______________ 20 ______ 

         __________________________
 
                                                                                 подпись заявителя 

Приложение 7
к административному регламенту
администрации Варжеляйского сельского поселения 
по предоставлению информации об объектах

 недвижимого имущества, находящихся в 

муниципальной собственности и 

предназначенных для сдачи в аренду
Главе 
 Варжеляйского сельского поселения 
 ___________________________________________ ___________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица,ИП) ___________________________________________

 (почтовый, юридический адрес)

 ___________________________________________ ___________________________________________ ___________________________________________

 (контактные телефоны, электронный адрес) 

                                              Заявление
Прошу оставить без рассмотрения заявление  от «____»______ 20__ г. №___
 о предоставление муниципальной услуги __________ __________________________________________________________________ 

по причине __________________________________________________________.
«_____» ______________ 20 ______ 

         __________________________
 
                                                                                 подпись заявителя              »;
е)абзацы 6 и 7 подраздела 1 раздела 3 признать утратившими силу.
2)Внести в постановление администрации Варжеляйского сельского поселения от 15.03.2016 №11 «Об утверждении Административного регламента администрации Варжеляйского сельского поселения Торбеевского муниципального района по предоставлению  в аренду, безвозмездное пользование, согласование передачи в субаренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Варжеляйского сельского поселения» следующие изменения:
1)подраздел 2 раздела 1 считать утратившим силу;
2)в разделе 2:

а)пункт 2.6.6. подраздела 6 дополнить абзацем 4 следующего содержания: 

«4)предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.»;

б)в подразделе 8:

-наименование подраздела 8 изложить в следующей редакции:  «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или приостановлении муниципальной услуги»;

-дополнить пунктом 2.8.5. следующего содержания: 
«2.8.5.Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены за исключением случая приостановки по письменной просьбе заявителя.»;
в) подраздел 14 дополнить пунктом 2.14.2. следующего содержания: 

«2.14.2.Органы, предоставляющие муниципальную услугу, обязаны  обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя, за исключением случая, если на основании федерального закона предоставление муниципальной услуги осуществляется исключительно в электронной форме.»;


г)дополнить подразделами следующего содержания:
«Подраздел 16. Перечень заявителей
1.16.1.Заявителями муниципальной услуги могут  быть:

-юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала;

-физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (при предоставление муниципальной услуги посредством муниципальных преференций заявителями являются юридические лица и индивидуальные предприниматели).


1.16.2.От имени заявителей обращаться за предоставлением муниципальной услуги имеют право уполномоченные представители юридических и физических лиц (далее - уполномоченный представитель).»;
Подраздел 17.Способ (способы) направления запроса о предоставлении муниципальной услуги

Запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги представляется (направляется)  следующими способами:

-на личном приеме в администрации;

-почтой на адрес администрации, указанный в пункте 1.3. 1.регламента;

-в электронном виде (удостоверяется электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-Ф3 «Об электронной подписи» Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления поступившего в Администрацию или поданного через МФЦ.

Подраздел 18.Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, обязан в трехдневный срок в письменной форме уведомить заявителя о принятом решении путем направления решения по электронной почте заявителя (с уведомлением о прочтении) или вручения ответа лично  заявителю, по телефону ( приложение 6 к Регламенту).»; 
Подраздел 19.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок

Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – опечаток и ошибок) является представление заявителем или его представителем заявления (приложение 7 к Регламенту)  в адрес администрации. Срок регистрации заявления – 1 рабочий день.

Специалист администрации рассматривает заявление в течение 2 рабочих дней с даты регистрации заявления.

В случае выявления опечаток и ошибок специалист администрации без взимания платы осуществляет исправление и выдачу (направление) исправленного документа в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заявления.

Основанием для отказа в исправлении опечаток и ошибок является их отсутствие в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. В таком случае специалист администрации направляет заявителю уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Исправленный документ или уведомление об отсутствии опечаток и ошибок направляются (выдаются) способами, указанными в заявлении заявителя.

Подраздел 20.Порядок выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

Основанием для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее – дубликата) является представление заявителем или его представителем заявления ( приложение 8 к Регламенту)  в адрес администрации.  

Срок регистрации заявления – 1 рабочий день.

Специалист администрации рассматривает заявление и подготавливает дубликат в течение 2 рабочих дней с даты регистрации заявления.

Дубликат выдается без взимания платы в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заявления.

Дубликат документа не выдается, если предоставление муниципальной услуги приостановлено или отказано в предоставлении. В таком случае специалист администрации направляет заявителю уведомление об отсутствии подлинника документа в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Дубликат или уведомление об отсутствии подлинника документа направляются (выдаются) способами, указанными в заявлении заявителя.

Подраздел 21.Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

Случаи оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрены.

Подраздел 22. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги, форма документа, являющегося результатом предоставления соответствующей услуги, форма заявления об исправлении технических ошибок в данном документе, форма заявления о выдаче дубликата документа, форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения, если иное не предусмотрено федеральным законом

Формы заявлений размещены в приложениях к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 23.Способ (способы) направления заявителю документов (информации), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, определенным им в заявлении:

-лично в администрации Варжеляйского сельского поселения  на бумажном

носителе;

-в МФЦ на бумажном носителе;

-почтовым отправлением на указанный в заявлении адрес;

-в виде электронного документа, заверенного электронной подписью.».
д)дополнить следующими приложениями:
«Приложение 6
к административному регламенту
администрации Варжеляйского сельского поселения 
по предоставлению  в аренду, безвозмездное пользование, 
согласование передачи в субаренду имущества, 
находящегося в муниципальной собственности
 Варжеляйского сельского поселения
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ВАРЖЕЛЯЙСКОГО                                                    СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТОРБЕЕВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ул.2-я Советская, д.45, с.Варжеляй,

Торбеевский район,

Республика Мордовия, 431046
тел.: (83456)2-87-45;
boriskina1960@bk.ru
________20___ №____
	

	
	(Ф.И.О. заявителя)

	
	

	
	(адрес заявителя)


	О рассмотрении заявления 

	

	По результатам рассмотрения заявления от ______№_______ о предоставлении информации по предоставлению  в аренду, безвозмездное пользование, согласование передачи в субаренду имущества, находящегося Варжеляйского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду, и приложенных к нему документов, принято следующее решение: 

	

	            (указывается принятое решение о предоставление муниципальной услуги или мотивированный отказ )

	

	

	В случае несогласия с принятым решением Вы имеете право на его обжалование в досудебном порядке (жалоба может быть подана в администрацию Варжеляйского  сельского поселения), а также в судебном порядке в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.( заполняется в связи с отказам в получении муниципальной услуги)


Глава Варжеляйского сельского поселения

                Н.Н.Самсонова
Приложение 7
к административному регламенту
администрации Варжеляйского сельского поселения 
по предоставлению  в аренду, безвозмездное пользование, 
согласование передачи в субаренду имущества, 
находящегося в муниципальной собственности
 Варжеляйского сельского поселения
Главе 
 Варжеляйского сельского поселения 
 ___________________________________________ ___________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица,ИП) ___________________________________________

 (почтовый, юридический адрес)

 ___________________________________________ ___________________________________________ ___________________________________________

 (контактные телефоны, электронный адрес) 

Заявление 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок при оказании

муниципальной услуги
Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

_________________________________________________________________________

(наименование услуги)

Записано:________________________________________________________________

Правильные сведения:_____________________________________________________
Прошу исправить допущенную (опечатку, ошибку) и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:___________________________________________

_______________________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить следующим способом 

_________________________________________________________________________

                  ( указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

 «_____» ______________ 20 ______ 

         __________________________
 
                                                                                 подпись заявителя 

Приложение 8
к административному регламенту
администрации Варжеляйского сельского поселения 
по предоставлению  в аренду, безвозмездное пользование, 
согласование передачи в субаренду имущества, 
находящегося в муниципальной собственности
 Варжеляйского сельского поселения
Главе 
 Варжеляйского сельского поселения 
 ___________________________________________ ___________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица,ИП) ___________________________________________

 (почтовый, юридический адрес)

 ___________________________________________ ___________________________________________ ___________________________________________

 (контактные телефоны, электронный адрес) 

Заявление
о выдаче дубликата
Прошу выдать дубликат результата предоставления муниципальной услуги 

_________________________________________________________________________

(наименование услуги)
от ________20__г. №___ .
Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить следующим способом 

_________________________________________________________________________

                  ( указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

 «_____» ______________ 20 ______ 

         __________________________
 
                                                                                 подпись заявителя 

Приложение 9
к административному регламенту
администрации Варжеляйского сельского поселения 
по предоставлению  в аренду, безвозмездное пользование, 
согласование передачи в субаренду имущества, 
находящегося в муниципальной собственности
 Варжеляйского сельского поселения
Главе 
 Варжеляйского сельского поселения 
 ___________________________________________ ___________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица,ИП) ___________________________________________

 (почтовый, юридический адрес)

 ___________________________________________ ___________________________________________ ___________________________________________

 (контактные телефоны, электронный адрес) 

                                              Заявление
Прошу оставить без рассмотрения заявление  от «____»_______ 20__ г. №____ о предоставление муниципальной услуги __________ __________________________________________________________________ 

по причине __________________________________________________________.
«_____» ______________ 20 ______ 

         __________________________
 
                                                                                 подпись заявителя                        ».
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене «Варжеляйские вести», подлежит размещению на официальном сайте Варжеляйского сельского поселения https: //varzhelyajskoe r13.gosweb.gosuslugi.ru. 
Глава Варжеляйского                                                   Н.Н.Самсонова
           

